SZKOLA PODSTAWOWA SPECJALNA
7 Oddziatami Przedszkolnymi nr 7 w Rybniki
44-200 Rybnik, ul. Piasta 35
tel. +48 573 332976

REGON 389389947 NIP 6423231419 Zarzadzenie
dyrektora Szkoty Podstawowej Specjalnej z Oddziatami Przedszkolnymi nr 7 w Rybniku

z dnia 1 wrzesnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt,
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w Szkole Podstawowej
Specjalnej z Oddziatami Przedszkolnymi nr 7 w Rybniku

Dziafajac na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwalnych (Dz. U. z 2011 r. nr 123 poz. 698 z pozn. zmianami)
i rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw Ministra z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.
nr 14, poz. 67 z p6zn. zmianami) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
Wprowadzam do stosowania w Szkole Podstawowe; Specjalnej z Oddziatami Przedszkolnymi
nr 7 w Rybniku:
a) Instrukcje kancelaryjng w brzmieniu zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
b) Jednolity rzeczowy wykaz akt w brzmieniu zatacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
c) Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w brzmieniu
zatacznika nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Sprawy niezakoriczone do dnia wejécia w zycie zarzadzenia zafatwia sig bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy az do jej zakonczenia.

§ 3.
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w placowce przed dniem wejscia w zycie
zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w § 1, jezeli dotychczasowe przepisy
okreélaty nizszg wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

§ 4.
Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byta w placowce
kwalifikowalna na podstawie obowigzujacych wowczas jednolitych rzeczowych wykazéw akt,
iest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzonego
niniejszym zarzadzeniem.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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